
Synthèse N°2 
 

 

Contexte du stage : 

 

Mon stage de deuxième année s'est déroulé à l'UDAF 83 du Var, une organisation importante située 

à La Garde. L'UDAF 83 est l'Union Départementale des Associations Familiales, une institution qui 

défend et représente les familles du Var. 

 

L'association, créée par ordonnance le 3 mars 1945, est à la fois semi-publique et associative. Elle 

regroupe 33 associations familiales et propose de nombreux services aux familles et aux personnes 

vulnérables. Ses missions principales incluent la représentation des familles auprès des pouvoirs 

publics, l'expertise de leurs réalités de vie et l'animation d'un réseau associatif. 

 

J'étais encadré par Madame Sandrine, chef de service, et Ethan Boyer, technicien informatique. Cette 

expérience m'a permis de développer mes compétences en développement web, gestion de contenu 

et compréhension du milieu associatif. 

 

Objectif de stage : 

 Développer mes compétences en développement web en utilisant un CMS WordPress, gestion de 

projet et organisation administrative dans un contexte associatif. 

 

 

Cette semaine, mes principales tâches ont été : 

 

 Développement web 

 Création d'un site internet pour l'UDAF 83 du Var 

 Mise en place d'une barre de recherche pour faciliter la navigation 

 Création des sections principales : Accueil, Organigramme, Annuaire, Calendrier 

 Installation et configuration des plugins essentiels 

 Elementor : pour la construction des pages 

 WP Fastest Cache : pour optimiser la vitesse de chargement 

 Formidable Forms : pour créer le formulaire de contacts 

 Ocean Extra : plugin complémentaire pour le thème OceanWP 

 



 Développement de fonctionnalités spécifiques 

 Création d'un organigramme interactif présentant les différents secteurs d'activité 

(Informatique, Comptabilité, etc.) 

 Mise en place d'un calendrier pour la gestion des événements et réunions 

 

 

Tâches administratives : 

 

 Réception et stockage sécurisé des colis 

 Tri et classement des factures 

 Organisation du travail 

 Répartition des tâches avec mon collègue Téo pour optimiser notre travail . 

 

Administration de bases de données 

J'ai mis en place WampServer sur le serveur pour administrer la base de données du site. Cette phase 
m'a permis : 

 D'approfondir mes connaissances sur les outils d'administration web 

 De comprendre la gestion des bases de données 

 De maîtriser un environnement de développement local 

 Compétences développées 

 

 

Développement des compétences : 

 
1.1 Administration du patrimoine informatique 

 
 
 

 Inventorier et déterminer les ressources numériques.  
 
 

 Utiliser les référentiels, normes et standards que le fournisseur de services informatiques a 
adoptés.  
 

 Vérifier les conditions pour assurer la continuité d'un service informatique.  
Administrer des copies de sauvegarde.  

 Contrôler la conformité aux règles d'usage des ressources digitales.  
 



 
 
1.4 Adopter une approche axée sur les projets  

 Étudier les buts et les modalités d'organisation d'un projet  
 

 Organiser les activités  
 

 Examiner les indicateurs de progression d'un projet et étudier les divergences.  
 
 
 

1.5 Fournir un service informatique aux utilisateurs.  
 
 

 Effectuer les tests d'intégration et d'acceptation pour un service.  
 

 Mettre en place un service  
 
 

 Aider les utilisateurs dans l'implémentation d'un service.  

 

Difficultés rencontrées 

Au cours de cette semaine, j'ai également été confronté à certaines difficultés, notamment : 

 

 Diagnostic de pannes informatiques : Face à un poste de travail défaillant, j'ai été amené à 
effectuer des diagnostics afin d'identifier l'origine du problème, de mettre en place des tests 
pour comprendre la nature de la panne, et de trouver des solutions pour rétablir le bon 
fonctionnement du système. 

 

 Gestion du stress : J'ai dû apprendre à gérer le stress face à ces situations urgentes, en 
restant calme et méthodique pour résoudre efficacement les problèmes rencontrés. 

 


