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Qu'est ce que WordPress ?  

WordPress est le système de gestion de contenu (CMS) le plus utilisé au monde. Il est 

gratuit, open source et facile d'utilisation. Ce CMS permet de créer facilement 

différents types de sites web comme des sites vitrines, blogs, portfolios ou boutiques 

e-commerce. 

Installation WampServer  

Prérequis 

Téléchargez et installez WampServer depuis le site officiel : WampServer, la plate-

forme de développement Web sous Windows - Apache, MySQL, PHP 

 

Avant d’installer WampServer, il est important de télécharger certaines prérequis 

pour éviter des problèmes lors de l’installation, pensez à mettre à jour votre système 

d’exploitation avec les dernières mises à jour de Windows   
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Assurez-vous d'avoir : 

 PHP version 7.4 ou supérieure 

 MySQL version 8.0 ou supérieure 

 Ou Maria DB version 10.5 ou supérieur 

 

En respectant ces étapes, l'installation devrait fonctionner sans aucun problème. 
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Comment créer une base de donnée ? 

 

 

 Pour créer une base de donnée WordPress avec phpMyAdmin, suivez ces 

étapes : 

 

Connectez-vous à l'interface phpMyAdmin  

 

 Une fois dans l'interface, cliquez sur l'onglet "Bases de données" en haut de la page 

 

 Dans la section "Créer une base de données", saisissez un nom pour votre nouvelle 

base de données. 

 

 

 Sélectionnez "utf8mb4_general_ci" . 
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 Cliquez sur le bouton "Créer" pour finaliser la création de la base de données, ici dans 

cette exemple ma base de donnée sera « Wordpress ». 

Installation de Wordpress 

 

Vous pouvez télécharger la dernière Version de WordPress depuis leurs site web 

officiel voici le lien : Télécharger – WordPress.org Français 

 

https://fr.wordpress.org/download/
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 Extrayez les fichiers WordPress téléchargés dans le dossier "www" de 

WampServer (généralement C:\wamp64\www). 

 

 

 

 

 

Une fois la base créée, rendez-vous sur « localhost/wordpress », qui est la page 

d’installation de notre WordPress. Renseignez le nom de la base de données, ici 

« wordpress », identifiant « root », pas de mot de passe et enfin l’adresse de la base  
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 Une fois ces informations rentrées, une nouvelle page s’affiche. Il faudra alors y 

renseigner le titre du site (par exemple « Intranet UDAF du Var »). Créez vos 

identifiant et mot de passe pour le compte administrateur : ici « Admin » et 

« Ud@f83.fr », entrez l’email rattaché au compte admin du WordPress :  

 

 « si@udaf83.fr », et enfin cliquez sur « Installer WordPress » : 

 



Moundir Beloufa 

 

 

 

 Une fois que l’installation est terminer, pour accéder à l’interface 

d’administration de votre site Web WordPress 

 

 Renseigner vos identifiants : 

 L’identifiant : Celui créé lors de l'installation  

 Mot de passe : Défini précédemment  
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Voici le résultat attendu : 
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3. Présentation du tableau de bord 

WordPress 

 

Le tableau de bord WordPress est l’interface principale d’administration d’un site, 

permettant de gérer, l’ensemble de son contenu. Il offre la possibilité d’ajouter, 

modifier ou supprimer des articles, des pages, des médias et des commentaires. Il 

permet également de personnaliser l’apparence du site en modifiant le thème, les 

menus et les widgets.  

L’ajout de plugins supplémentaire est également possible. Enfin, il permet aussi de 

gérer les utilisateurs en attribuant différents rôles tels qu’administrateur, éditeur ou 

auteur. 

 

 

 

 

- Articles : Permet de créer, modifier et gérer les articles du blog. On peut aussi organiser 

les articles en catégories et ajouter des étiquettes. 

 

 

- Médias : Regroupe tous les fichiers multimédias (images, vidéos, documents) importés 

sur le site. Il permet de les ajouter, modifier ou supprimer. 
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- Pages : Sert à gérer les pages statiques du site, comme la page d’accueil, la page "À 

propos" ou "Contact". 

 

 

- Commentaires : Permet de modérer les commentaires laissés par les visiteurs sous les 

articles ou les pages. L’administrateur peut les approuver, les supprimer ou les marquer 

comme indésirables. 

 

 

- Apparence : Cet onglet permet de personnaliser le design du site. On peut y changer 

le thème, personnaliser l’en-tête, les menus, les widgets et éditer le CSS du site. 

 

 

- Extensions (Plugins) : Permet d’installer, activer, désactiver ou supprimer des plugins 

qui ajoutent des fonctionnalités au site.  

 

 

- Utilisateurs : Gère les comptes des utilisateurs du site. On peut attribuer des rôles 

comme administrateur, éditeur, auteur, contributeur ou abonné. 

 

 

- Outils : Contient des fonctionnalités avancées comme l’import/export de contenu, la 

gestion de la confidentialité ou encore l’accès à des extensions spécifiques. 

 

 

- Réglages : Permet de configurer les paramètres du site, tels que le titre du site, 

l’adresse e-mail d’administration, la structure des permaliens, les options de lecture et 

d’écriture. 

 

 

 

 

Ajout d’un thème à partir de l’onglet 

« Apparence » 

 

 Pour pouvoir ajouter un thème, rendez-vous dans l’onglet « Apparence », puis 

« Thème ». Une fois sur la fenêtre, il y a deux possibilités : soit télécharger le thème en 
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téléversant un fichier zip installé depuis internet, soit installer le thème directement 

depuis le tableau de bord WordPress. Nous choisirons l’option du téléversement de 

fichier zip. 

 

 Cliquez sur « Ajouter un thème », puis « Téléverser un thème », et enfin « Choisir 

un fichier ». WordPress vous invitera à choisir votre fichier en .zip. 

 

 Cliquez ensuite sur « Installer maintenant » : 

 

 

 

Si WordPress au moment de décompresser votre fichier vous indique ce message : « Le 

fichier téléversé dépasse la directive upload_max_filesize dans php.ini. », il faut alors 

modifier les valeurs de limite définies dans le fichier de conf « php.ini ». 

 Rendez-vous dans WAMP puis « PHP » et enfin, ouvrir le fichier « php.ini [apache 

module] », entrez les valeurs suivantes, puis enregistrez et redémarrez les services 

pour faire appliquer la modification : 
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Extrait du fichier « php.ini » où les valeurs modifiées doivent être entrées : 

 

 Une fois la modification faite sur le fichier « php.ini », relancez l’installation du 

thème depuis le tableau de bord WordPress, et activez-le (ici le thème était déjà 

actif, dans le cas où il est installé pour la première fois alors il suffira de cliquer sur 

le bouton « activer ») : 

 

 

 Votre thème est désormais activé et visible sur la page d’accueil de votre site 

internet ! 

 

Comment renommer l’URL de votre site 

internet ? 
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Pour modifier L’URL de votre site WordPress suivez ces étapes : 

 

 Lancez WampServer 

 

 Cliquez sur l'onglet « Apache », puis sélectionnez « httpd-vhosts.conf » 

 

 Dans le fichier de configuration, Ajoutez la ligne : 

 

 ‘’ Require all granted ’’ 
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 Accédez à l'interface de votre base de données phpMyAdmin 

 

  Sélectionnez le nom de votre base de données WordPress en haut 

 

 Exécutez la requête SQL suivante en remplaçant les URLs , il est important de 

remplacer l’ancien L’URL « Localhost/wordpress » par votre nouveau URL  par 

exemple ici ca serait  « intranetng.udaf83.fr/wordpress ». 
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 Cliquez sur "Exécuter" pour valider l'opération 

  

 Il est recommandé de redémarrer les services après ces modifications pour 

assurer le bon fonctionnement. 

 

 

 

Installation et configuration des Plugins indispensables : 

 

 Pour installer les plugins essentiels sur votre site WordPress, suivez ces étapes : 

 

1. Téléchargez les extensions suivantes depuis internet : 

 

 Elementor : pour construire vos pages et créer de beaux designs 

sans compétences en code (HTML, CSS, etc.). 

 

 

 WP Fastest Cache : pour installer un système de cache et accélérer 

la vitesse de chargement de votre site internet. 

 

 

 

 Formidable Forms : pour créer le formulaire de contacts. 

 

 

 

 

 Ocean Extra : un plugin important pour le thème OceanWP (si vous 

ne le trouvez pas facilement, cherchez-le sur Google), c’est plus 

simple de chercher sur Google, il est important de vérifier la 

dernière version. 
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2. Dans votre tableau de bord WordPress, allez dans "Extensions" puis 

"Ajouter" 

 

 

3. Cliquez sur "Téléverser une extension" 
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4. Sélectionnez le fichier zip de l'extension téléchargée et cliquez sur "Installer 

maintenant" 

 

 

 

5. Une fois installée, activez l'extension 

 

 

6. Répétez ce processus pour chaque extension 
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Création des pages de notre site internet 

Wordpress  

 

Pour créer les pages de votre site WordPress et les ajouter au menu principal, suivez 

ces étapes : 

 

Création des pages : 

 

 Allez dans "Pages" puis "Ajouter" 

 

 Créez votre page d'accueil en lui donnant un titre et du contenu 
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 Répétez le processus pour les autres pages : "Organigramme", "Procédures", 

"Prestataires", etc. 

 

 Cliquez sur "Publier" pour chaque page 

 

Ajout des pages au menu principal 

 

 

 Allez dans "Apparence" puis "Menus" 

 

 Sélectionnez "Menu principal" ou créez un nouveau menu si nécessaire 

 

 

 Dans la colonne de gauche, cochez les pages que vous souhaitez ajouter 

 

 Cliquez sur "Ajouter au menu" 

 

 

 Organisez l'ordre des pages dans le menu en les faisant glisser 

 

 Cliquez sur "Enregistrer le menu" 

 

Comment créer un article et l’afficher sur 

la page ‘Accueil ‘ ?  
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Tout d’abord il faut se connecter à l’interface d’administration autrement dit se 

connecter au tableau de bord WordPress, puis il faut aller dans l’onglet 

Article> « Ajouter », ensuite vous rédigez le titre de votre article, de plus vous pouvez 

utiliser l’éditeur de blocs Gutenberg pour ajouter du contenu et pareil pour les images 

si nécessaires, pour finir n’oubliez pas de publier votre article pour sauvegarder toutes 

les modifications. 

Titre de votre article 

Corps de votre article 

 

 

 Votre article est maintenant publié. Pour le voir apparaître sur votre site, retournez 

sur votre tableau de bord WordPress et allez dans l’onglet « Réglages », puis 

« Ecriture ». Sélectionnez « Accueil » dans « Catégorie par défaut des articles ». 

Enfin, dans « Réglages », « Lecture », sélectionnez « Les derniers articles » dans 

« La page d’accueil affiche » : 
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Une barre de recherche   

 

La barre de recherche se situe en haut de ma page, juste à droite de mes pages de 

navigation comme "Accueil", "Organigramme", "Procédures" etc. Elle permet aux 

utilisateurs de rechercher rapidement du contenu sur votre site web WordPress. 

 

 Pour une démonstration détaillée, je recommande de consulter « le tutoriel 

vidéo »  suivant :  

 

 CMS WordPress - 048 - Le Widget Recherche 

 

 93 01 WKDA New Customer FR web 16x9 Disc 02 

 

 

 

Voici le résultat attendue : 

 

 

 

Mettre en place un Calendrier  

 

Assurez-vous d’avoir installé et activé l’extension « Events Calendar » avant de suivre 

ces étapes, en respectant ces instructions le calendrier s’affichera dans la page 

« calendrier » de votre site. 

 

Voici le lien pour télécharger l’extension The Events Calendar – WordPress plugin | 

WordPress.org. 

https://www.youtube.com/watch?v=cBMeFVBkEkQ
https://www.youtube.com/watch?v=cbCGVEKRoQw
https://wordpress.org/plugins/the-events-calendar/
https://wordpress.org/plugins/the-events-calendar/
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 Connectez-vous à l'interface d'administration de WordPress. 

 

 Dans le menu latéral, cliquez sur "Pages" puis "Toutes les pages". 

 

 

 

 

 

 Trouvez la page intitulée "Calendrier" et cliquez sur "Modifier". 

 

 

 Dans l'éditeur de page, cliquez sur le bouton "+" pour ajouter un nouveau bloc. 

 

 

 Sélectionnez « Events Calendar » 
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 Puis cliquez sur mettre à jour ou enregistrer pour sauvegarder toute les 

modifications. 
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Mission accomplie  

 

 

Mettre en place un Organigramme en 

utilisant l’extension « WpDevArt Chart »  

 

Mettre en place un Organigramme en utilisant deux méthodes différentes : 

 l’extension « WpDevArt Chart » 

 L’outil Draw.io 

 

Méthode 1 : Utiliser l'extension "WpDevArt Chart" 

 

Installer l'extension : 

 Connectez-vous à votre interface WordPress. 

 

 Allez dans Extensions > Ajouter. 
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 Recherchez "WpDevArt Chart". 

 

 Cliquez sur Installer puis sur Activer. 

 

Créer un organigramme : 

 

o Une fois activée, allez dans WpDevArt Chart > Charts. 

 

 

o Cliquez sur le bouton Ajouter une nouvelle. 

 

 

 

o Donnez un titre à votre organigramme (exemple : "Organigramme de 

l'entreprise"). 

 

 

 

o Ajoutez les membres en cliquant sur les flèches pour structurer la hiérarchie 

(par exemple, PDG au sommet, employés en dessous). 
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o Remplissez les informations (nom, poste, image, etc.) pour chaque membre. 

o N’oubliez pas de sauvegarder et d’appliquer les modifications 

 

 

 

Voici le résultat attendu : 
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Méthode 2 : Utiliser Draw.io 

 

 Ouvrez votre navigateur et rendez-vous sur draw.io. 

 

Créer un organigramme : 

 

 Cliquez sur Créer un nouveau diagramme. 

 

 Sélectionnez le modèle "Organigramme" ou commencez à partir de zéro. 

 

 

 

https://app.diagrams.net/
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 Ajoutez des formes (rectangles, flèches, etc.) pour représenter les membres et 

leurs relations hiérarchiques. 

 

 

 Personnalisez les couleurs, textes et styles. 

 

 

 

Exporter le fichier : 

 Une fois terminé, cliquez sur Fichier > Exporter sous > HTML. 

 

 Enregistrez le fichier HTML sur votre ordinateur. 

 

 

 

 

Intégrer dans WordPress : 
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o Ouvrez le fichier HTML avec une application comme Bloc-notes. 

 

o Copiez le code HTML. 

 

Voici le code demandé :  

 

o Dans WordPress, allez dans la page où vous voulez afficher l’organigramme. 
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o Ajoutez un bloc "HTML personnalisé" et collez le code HTML. 

 

 

Mettre en place une base de 

connaissances dans la page "Procédure"  

 

o Télécharger et activer l'extension : Avant de commencer, il faut d'abord installer et 

activer l'extension qui permet de gérer les catégories de procédures. 

Voici le lien pour télécharger cette extension : https://wordpress.org/plugins/echo-knowledge-

base/ 

 

o Créer une catégorie principale : 

 

o Allez dans Articles > Catégories. 

 

 

o Ajoutez une nouvelle catégorie avec un nom comme "A – Procédures générales" et 

un slug pertinent, par exemple "procedures-generales". 

 

o Cliquez sur Ajouter une nouvelle catégorie pour enregistrer la catégorie et 

sauvegarder toutes les modifications. 

https://wordpress.org/plugins/echo-knowledge-base/
https://wordpress.org/plugins/echo-knowledge-base/


Moundir Beloufa 

 

 

 

 

 

 

 

Créer des sous-catégories :  

 

 Toujours dans Articles > Catégories, créez des sous-catégories. Par exemple, 

pour A1 – Les instances, et A2 – Organisation interservices. 

 

 Pour chaque sous-catégorie, dans la case Catégorie parente, sélectionnez la 

catégorie principale que vous avez créée (dans ce cas, "A – Procédures 

générales"). 
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 N'oubliez pas de cliquer sur Ajouter une nouvelle catégorie après avoir rempli les 

informations. 

 

 

Une fois que les catégories et les sous-Catégories créée, vous pouvez personnaliser la 

page « procédure » selon vos besoins. 

 

En respectant ces étapes vous pouvez avoir une page bien structurée  

 

 

Voici le résultat : 
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